
UỶ BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG THÁI HÒA 

Số:           /CTr-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thái Hòa, ngày         tháng 7 năm 2025

CHƯƠNG TRÌNH 
Công tác 6 tháng cuối năm 2025 của UBND phường Thái Hòa 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm số 72/2025/QH15, Ban hành ngày 16/6/2025;

Căn cứ Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc 
UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và UBND xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

Căn cứ Quyết định số 10/QĐ-UBND ngày 01/7/2025 của UBND phường Thái Hòa về ban hành Quy chế làm việc của UBND 
phường Thái Hòa, nhiệm kỳ 2021-2026;

Căn cứ chương trình công tác của Thường trực Đảng ủy, Thường trực HĐND phường và nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 
hội 6 tháng cuối năm;

 UBND phường xây dựng Chương trình công tác 6 tháng cuối năm 2025, như sau:
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

I. THÁNG 7/2025

1 Giao ban tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và 
Lãnh đạo các phòng, ban

2
Nghe và cho ý kiến về báo cáo chính trị và chương 
trình hành động ĐH Đảng bộ phường (phần nội 
dung của UBND)

Các phòng chuyên 
môn

3 Chuẩn bị các nội dung liên quan trình kỳ họp 
HĐND phường Văn phòng Các phòng 

chuyên môn x x x x

4 Nghe và cho ý kiến dự thảo các văn bản: Quy chế 
làm việc của UBND phường nhiệm kỳ 2021 – 

Văn phòng, Phòng 
Văn hóa và xã hội và 

Các phòng 
chuyên môn x x



2
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

2026; Quyết định thành lập Trung tâm phục vụ 
hành chính công và Quy chế tổ chức, hoạt động 
Trung tâm;  nhân sự trưởng, phó các phòng, ban, 
Giám đốc, Phó giám đốc Trung tâm phục vụ hành 
chính công và ủy viên Uỷ ban nhân dân phường

Trung tâm phục vụ 
Hành chính công 

chuẩn bị

5 Rà soát, thống kê dân cư, hộ khẩu sau sắp xếp đơn 
vị hành chính; cập nhật lại dữ liệu dân cư

Các phòng 
chuyên môn x

6

Rà soát các chỉ tiêu kinh tế - xã hội, kế hoạch sử 
dụng đất, các đồ án quy hoạch, các dự án đầu tư 
công, dự án chuyển tiếp, dự án ngoài ngân sách trên 
địa bàn phường sau khi sắp xếp đơn vị hành chính

Các phòng 
chuyên môn x x

7
Báo cáo kết quả phát triển Kinh tế - xã hội; Quốc 
phòng – An ninh Tháng 7; phương hướng, nhiệm vụ 
6 tháng cuối năm 2025 

Các phòng 
chuyên môn x x x

8

Báo cáo kế hoạch, phương án sắp xếp trụ sở, phòng 
làm việc, các điều kiện đảm bảo cho cán bộ công 
chức phường Thái Hòa làm việc; Báo cáo kết quả 
thực hiện sắp xếp, xử lý tài sản công theo quy định.

Các phòng 
chuyên môn x

9
Báo cáo tình hình thực hiện dự toán, quyết toán thu, 
chi ngân sách và giải pháp điều hành ngân sách 6 
tháng cuối năm 2025;

Các phòng 
chuyên môn x x

10

Báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch đầu tư công 
trong năm 2025 và dự kiến kế hoạch đầu tư công 
giai đoạn 2026 – 2030 và KH đầu tư công năm 
2026.

Các phòng 
chuyên môn x x

11
Nghe và cho ý kiến công tác đấu giá Quyền sử 
dụng đất; công tác GPMB các dự án và tiến độ thi 
công các công trình trên địa bàn phường.

Các phòng 
chuyên môn x x

12
Báo cáo số hóa dữ liệu đất đai, làm sạch dữ liệu 
dân cư; kiểm kê đất đai, lập bản đồ hiện trạng sử 
dụng đất

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn



3
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

13

Báo cáo tổ chức thực hiện việc chấp hành các quy 
định về khai thác, sử dụng và quản lý tài nguyên 
khoáng sản của các tổ chức, cá nhân có hoạt động 
khai thác tài nguyên, khoáng sản trên địa bàn

Các phòng 
chuyên môn

14 Báo cáo tổ chức thu thuế sử dụng đất phi Nông 
nghiệp và các chỉ tiêu vụ Mùa năm 2025

Các phòng 
chuyên môn

15 Xây dựng KH triển khai giải tỏa ATGT và quản lý 
trật tụ đô thị

Các phòng 
chuyên môn x

16 Báo cáo công tác thống kê chăn nuôi, thống kê biến 
động dân số trên địa bàn phường

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn

17

Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 
quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định

Trung tâm phục vụ 
Hành chính công

Các phòng 
chuyên môn

x x x

18
Xây dụng kế hoạch tổ chức thăm, tặng quà các đối 
tượng chính sách, người có công nhân kỷ niệm 78 
năm ngày Thương binh liệt sỹ 27/7

Các phòng 
chuyên môn x

x

19

Báo cáo kết quả rà soát, sắp xếp trụ sở các đơn vị sự 
nghiệp, dịch vụ trên địa bàn do phường quản lý; 
phương án sắp xếp tinh gọn các cơ quan đơn vị khác 
thuộc phường theo định hướng của Tỉnh;

Các phòng 
chuyên môn x

x

20

Báo cáo dự kiến quy mô số lớp, số học sinh năm 
học 2025 - 2026, kế hoạch tuyển sinh học sinh các 
bậc học mầm non, Tiểu học, THCS năm học 2025- 
2026; kết quả rà soát các điều kiện cơ sở vật chất, 
xây dựng kế hoạch mua sắm, xây dựng cơ sở vật 
chất phục vụ năm học mới ;

Các phòng 
chuyên môn x

x

21 Báo cáo Thống kê số lượng, chất lượng cán bộ, 
công chức và người hoạt động không chuyên trách 

Phòng Văn hóa 
- Xã hội

Các phòng 
chuyên môn x x



4
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

của phường và khu dân cư;

23
Báo cáo tiến độ thực hiện Đề án hỗ trợ người có 
công với cách mạng và thân nhân liệt sỹ về nhà ở 
trên địa bàn phường.

Phòng Văn hóa 
- Xã hội

Các phòng 
chuyên môn x x

24
Báo cáo đánh giá kết quả 01 tháng hoạt động của 
UBND phường sau khi vận hành đơn vị hành chính 
mới (phiên họp UBND)

Các phòng 
chuyên môn x x

25 Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng

Văn phòng

Các phòng 
chuyên môn x x

26
Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn 
bản chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa 
phương

Các phòng chuyên 
môn

Các phòng 
chuyên môn

II. THÁNG 8/2025

1 Giao tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và Lãnh 
đạo các phòng, ban

Các phòng chuyên 
môn

2
Tổng hợp các nội dung Tập huấn chuyên ngành, cơ 
quan chuyên môn liên quan đến triển khai vận hành 
chính quyền địa phương 2 cấp

Các phòng 
chuyên môn

3
Xây dựng và ban hành Chương trình hành động của 
UBND phường thực hiện Nghị quyết Đại hội đại biểu 
Đảng bộ phường Thái Hòa, nhiệm kỳ 2025 – 2030.

Các phòng 
chuyên môn x x x

4

Xây dựng các chương trình, đề án thuộc thẩm quyền 
UBND phường thực hiện Nghị quyết Đại hội đại biểu 
Đảng bộ phường Thái Hòa, nhiệm kỳ 2025 – 2030 
trình Đảng ủy phê chuẩn. 

Văn phòng và các 
phòng, ban có liên 

quan
Các phòng 

chuyên môn x x x

5
Báo cáo đánh giá tình hình phát triển KT-XH, QP-
AN tháng 08, triển khai nhiệm vụ tháng 09/2025.

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn x x

x

6
Báo cáo kế hoạch rà soát các dự án còn tồn tại, các 
quỹ đất công, các nội dung đấu thầu giao khoán 
đất...;

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn x x



5
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

7

Báo cáo công tác bồi thường GPMB; tiến độ thực 
hiện các công trình, dự án trên địa bàn; báo cáo 
công tác quản lý, kiểm tra, xử lý về quy hoạch, đất 
đai, trật tự xây dựng tại các dự án và khu dân cư 
trên địa bàn phường

Các phòng 
chuyên môn

x x

8
Rà soát và dự kiến lộ trình xây dựng, ban hành các 
loại quy hoạch; quy chế quản lý kiến trúc đô thị 
phường Thái Hòa, giai đoạn 2025 – 2030.

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn x x

9 Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội TDTT cấp xã 
sau sắp xếp theo hướng dẫn của tỉnh

Các phòng 
chuyên môn x x

10
Làm việc với Ban giám hiệu các trường học để 
nghe và cho ý kiến về triển khai kế hoạch năm học 
2025 - 2030.

Các phòng 
chuyên môn x

11

Báo cáo tổng kết năm học 2024 - 2025, triển khai 
nhiệm vụ năm học 2025-2026; Báo cáo kết quả 
tuyển sinh học sinh các cấp học mầm non, tiểu học, 
THCS năm học 2025 – 2026

Các phòng 
chuyên môn x x

12
Kế hoạch kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám 
(19/8/1945 - 19/8/2025) và Quốc khánh 2/9 
(2/9/1945 - 2/9/2025)

Phòng Văn hóa -Xã 
hội

Các phòng 
chuyên môn x x

13

Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 
quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định

Trung tâm phục vụ 
hành chính công

Các phòng 
chuyên môn x x

14 Báo cáo đánh giá kết quả 02 tháng hoạt động của 
UBND phường (phiên họp UBND)

Các phòng 
chuyên môn x x

15 Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng

Văn phòng Các phòng 
chuyên môn x x



6
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

16
Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn 
bản chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa 
phương

Các phòng chuyên 
môn

Các phòng 
chuyên môn

III. THÁNG 9/2025

1 Giao ban tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và 
Lãnh đạo các phòng, ban

Các phòng chuyên 
môn

2

Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 
quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định.

Trung tâm phục vụ 
Hành chính công

Các phòng 
chuyên môn x x

3 Báo cáo tiến độ giải quyết các vụ việc khiếu nại, 
khiếu kiện kéo dài Văn phòng Các phòng 

chuyên môn x x

4
Báo cáo tình hình phát triển kinh tế - xã hội; thu 
chi ngân sách; giải ngân vốn đầu tư công  9 tháng 
đầu năm; nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2025 

Các phòng 
chuyên môn x x x

5 Báo cáo công tác GPMB, tiến độ triển khai các dự 
án đầu tư công; 

Các phòng 
chuyên môn x x

6 Báo cáo kế hoạch tổ chức tiêm phòng vụ thu đông 
cho đàn gia súc, gia cầm năm 2025;

Các phòng 
chuyên môn

7 Báo cáo kế hoạch rà soát và thu các hợp đồng thuê 
đất đến hạn;

Các phòng 
chuyên môn

8 Báo cáo kết quả xây dựng “tuyến phố văn minh” 
năm 2025;

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

x x

9 Kế hoạch tổ chức Tết Trung thu năm 2025 Các phòng 
chuyên môn x x

10 Tổ chức làm việc với 23 khu dân cư trên địa bàn 
phường;

Các phòng 
chuyên môn x x

11 Khai giảng năm học mới 2025 – 2026 trên địa bàn 
phường;

Phòng Văn hóa -Xã 
hội

Các phòng 
chuyên môn x x



7
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

12 Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ cải cách hành 
chính 9 tháng đầu năm

Phòng Văn hóa -Xã 
hội

Các phòng 
chuyên môn x x

13 Báo cáo đánh giá kết quả 03 tháng hoạt động của 
UBND phường (phiên họp UBND)

Các phòng 
chuyên môn x x

14

Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng 
và Báo cáo kết quả tiếp công dân, giải quyết đơn 
thuộc thẩm quyền 9 tháng đầu năm; phương hướng 
nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2025

Văn phòng Các phòng 
chuyên môn

x x

15 Báo cáo tình hình an ninh trật tự trên địa bàn 
phường quý III năm 2025.

Công an phường Các phòng 
chuyên môn x x

16
Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn 
bản chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa 
phương

Các phòng chuyên 
môn

Các phòng 
chuyên môn

IV. THÁNG 10/2025

1 Giao ban tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và 
Lãnh đạo các phòng, ban

Các phòng chuyên 
môn

2 Kết quả thực hiện KH sử dụng đất năm 2025; lập 
kế hoạch sử dụng đất năm 2026

Các phòng 
chuyên môn x x

3 Báo cáo đánh giá tình hình phát triển KT-XH, QP-
AN tháng 10, triển khai nhiệm vụ tháng 11/2025.

Các phòng 
chuyên môn x x x

4 Rà soát công tác Quy hoạch, xây dựng các hạng 
mục đầu tư trung hạn, hàng năm…;

Các phòng 
chuyên môn x x

5
Báo cáo kết quả sản xuất nông nghiệp vụ mùa, tiến 
độ sản xuất vụ đông, xây dựng kế hoạch sản xuất 
vụ chiêm xuân 2025 – 2026;

Các phòng 
chuyên môn

6 Thực hiện tốt công tác thống kê diện tích gieo 
trồng, thống kê chăn nuôi trên địa bàn phường 

Các phòng 
chuyên môn

7
Xây dựng kế hoạch tổ chức gặp mặt doanh nghiệp, 
nhà đầu tư trên địa bàn nhân ngày Doanh nhân Việt 
Nam 13/10

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị; 

; 

Các phòng 
chuyên môn x



8
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

8 Nghe và cho ý kiến về KH tổ chức các hoạt động 
kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

Các phòng 
chuyên môn x x

9
Bình xét gia đình văn hóa, khu dân cư văn hóa, cơ 
quan, đơn vị doanh nghiệp đạt chuẩn văn hóa năm 
2025

Phòng Văn hóa - Xã 
hội Các phòng 

chuyên môn x

10
Kế hoạch tuyển chọn và gọi công dân nhập 
ngũ năm 2026; công tác nắm nguồn thanh niên sẵn 
sàng nhập ngũ năm 2026.

BCH Quân sự
Các phòng 

chuyên môn x x

11
Báo cáo đánh giá kết quả 04 tháng hoạt động của 
UBND phường sau khi vận hành đơn vị hành chính 
mới (phiên họp UBND)

Các phòng 
chuyên môn x x

12 Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng

Văn phòng 
Các phòng 

chuyên môn x x

13

Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 
quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định.

Trung tâm phục vụ 
hành chính công Các phòng 

chuyên môn
x x

14
Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn 
bản chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa 
phương

Các phòng chuyên 
môn Các phòng 

chuyên môn
V. THÁNG 11/2025

1 Giao ban tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và 
Lãnh đạo các phòng, ban

2
Kết quả thực hiện Dự toán ngân sách nhà nước năm 
2025; Phương án phân bổ dự toán NSNN năm 
2026

Các phòng 
chuyên môn x x x x

3
Kết quả công tác quản lý đầu tư trên địa bàn 
phường năm 2025 và kế hoạch đầu tư công năm 
2026

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn

x x x



9
Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

4

Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ phát triển 
kinh tế - xã hội, quốc phòng – an ninh năm 2025 
và phương hướng nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 
hội năm 2026 và Báo cáo đánh giá tình hình phát 
triển KT-XH, QP-AN tháng 11, triển khai nhiệm 
vụ tháng 12/2025.

Các phòng 
chuyên môn x x x

5

Báo cáo kết quả thực hiện kế hoạch sử dụng đất 
năm 2025 (ước tính thực hiện đến hết tháng 
12/2025); tổng hợp đăng ký nhu cầu sử dụng đất 
năm 2026 trình UBND tỉnh thẩm định, phê duyệt;

Các phòng 
chuyên môn x x x

6
Báo cáo kết quả chuyển đổi cơ cấu cây trồng, triển 
khai kế hoạch chuyển đổi cơ cấu cây trồng, vật 
nuôi giai đoạn 2026 – 2030;

Các phòng 
chuyên môn

7 Kế hoạch sản xuất nông, lâm, thủy sản năm 2026

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn x

8
Báo cáo tình hình tiếp công dân, xử lý giải quyết 
đơn thư, phòng chống tham nhũng, tiêu cực năm 
2025; nhiệm vụ năm 2026

Các phòng 
chuyên môn x x x x

9 Báo cáo kết quả công tác Tư pháp năm 2025; 
phương hướng nhiệm vụ công tác năm 2026

Văn phòng

Các phòng 
chuyên môn x

10
Báo cáo tình hình và kết quả thực hiện nhiệm vụ 
giữ gìn ANCT, TTATXH, đấu tranh phòng chống 
tội phạm năm 2025

Công an phường
Các phòng 

chuyên môn x x x x

11 Báo cáo tổng kết công tác chuyển đổi số năm 2025 Các phòng 
chuyên môn x x

12

Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 
quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định

Trung tâm phục vụ 
hành chính công Các phòng 

chuyên môn
x
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Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

13
Báo cáo tổng kết phong trào “Toàn dân đoàn kết 
xây dựng đời sống văn hóa” năm 2025, nhiệm vụ 
năm 2026

Các phòng 
chuyên môn x x

14 Báo cáo rà soát các nội dung về công tác xây dựng 
trường đạt chuẩn quốc gia năm 2026;

Các phòng 
chuyên môn x x

15
Báo cáo tổ chức tổng kết công tác cải cách hành 
chính giai đoạn 2021 - 2025 và triển khai thực hiện 
giai đoạn 2025 – 2026

Các phòng 
chuyên môn x x

16
Tổ chức sơ kết đánh giá cuộc vận động toàn dân 
tham gia bảo vệ an ninh tổ quốc và làng an toàn về 
an toàn trật tự

Phòng Văn hóa - Xã 
hội

Các phòng 
chuyên môn x x

17 Báo cáo tổng kết công tác quốc phòng địa phường 
năm 2025

Ban Chỉ huy Quân 
sự phường

Các phòng 
chuyên môn x x

18 Báo cáo đánh giá kết quả 05 tháng hoạt động của 
UBND phường (phiên họp UBND)

Các phòng 
chuyên môn x x

19 Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng

Văn phòng Các phòng 
chuyên môn x x

20
Nghe và cho ý kiến báo cáo giải quyết, ý kiến, 
kiến nghị của cử tri trước, trong và sau kỳ họp 
HĐND phường

Các phòng 
chuyên môn

x x

21
Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn 
bản chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa 
phương

Các phòng chuyên 
môn Các phòng 

chuyên môn

VI. THÁNG 12/2025

1

Giao ban tuần giữa Lãnh đạo UBND phường và 
Lãnh đạo các phòng, ban  và Báo cáo kiểm điểm 
công tác chỉ đạo điều hành của UBND phường 

năm 2025, nhiệm vụ năm 2026

Các phòng chuyên 
môn

2 Dự thảo chương trình công tác năm 2026 Các phòng 
chuyên môn x x

3 Kê khai tài sản thu nhập cá nhân năm 2025.
Văn phòng

Các phòng 
chuyên môn x x
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Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

4 Công tác Tiếp dân (định kỳ và thường xuyên); giải 
quyết khiếu nại, tố cáo

Các phòng 
chuyên môn x x

5 Báo cáo đánh giá kết quả 06 tháng hoạt động của 
UBND phường (phiên họp UBND)

Văn phòng
Các phòng 

chuyên môn x x

6 Đánh giá, xếp loại CBCC và công tác thi đua khen 
thưởng năm 2025

Các phòng 
chuyên môn x x

7
Báo cáo kế hoạch thăm tặng quà các đối tượng 
chính sách người có công, hộ nghèo, hộ có hoàn 
cảnh khó khăn nhân dịp Tết nguyên đán;

Các phòng 
chuyên môn x x

8
Báo cáo kết quả chuyển đổi số, ứng dụng công 
nghệ thông tin năm 2025 và kế hoạch chuyển đổi 
số, ứng dụng công nghệ thông tin năm 2026;

Các phòng 
chuyên môn x x

9

Báo cáo kết quả công tác cải cách hành chính năm 
2025; dựng kế hoạch cải cách hành chính năm 
2026 và kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin 
năm 2026

Phòng Văn hóa - Xã 
hội

Các phòng 
chuyên môn x x

10 Báo cáo đánh giá tình hình phát triển KT-XH, QP-
AN tháng 12, triển khai nhiệm vụ tháng 01/2026.

Các phòng 
chuyên môn x x x

11
Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ phát triển 
Kinh tế - xã hội năm 2025, nhiệm vụ trọng tâm năm 
2026;

Các phòng 
chuyên môn x x x

12

Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ thu, chi ngân 
sách năm 2025, phương án phân bổ dự toán thu, 
chi ngân sách năm 2026; Báo cáo tình hình thực 
hiện kế hoạch đầu tư công năm 2025 và dự kiến kế 
hoạch đầu tư công vốn ngân sách địa phương năm 
2026;

Các phòng 
chuyên môn x x x x

13 Báo cáo kế hoạch sử dụng kinh phí hỗ trợ đất trồng 
lúa năm 2026

Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị

Các phòng 
chuyên môn x

14
Báo cáo kết quả việc Hướng dẫn, tiếp nhận, kiểm 
tra tính hợp lệ hồ sơ của người dân và doanh 
nghiệp; số hóa, chuyển hồ sơ đến cơ quan có thẩm 

Trung tâm phục vụ 
hành chính công x x
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Cơ quan tham mưu thực hiện Nội dung trình tại phiên họp

TT Nội dung Chủ trì Phối hợp
Trình 

Thường 
trực Đảng 

ủy

Trình 
BTV 

Đảng ủy

Trình 
BCH 

Đảng bộ

Trình 
HĐND 
phường

quyền để giải quyết thủ tục hành chính; trả kết quả 
giải quyết thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân 
theo quy định của pháp luật; các khoản thu phí, lệ 
phí, các nghĩa vụ tài chính (nếu có) theo quy định.

Các phòng 
chuyên môn

15 Triển khai các nhiệm vụ thường xuyên theo văn bản 
chỉ đạo của tỉnh và tình hình thực tế của địa phương

Các phòng chuyên 
môn

Các phòng 
chuyên môn

Ghi chú:
- Căn cứ vào tình hình cụ thể của địa phương, trong quá trình chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội của 

địa phương, UBND phường sẽ tiếp tục rà soát, bổ sung tại các cuộc họp tuần, tháng, quý và thống nhất chỉ đạo thực hiện.
- Các phòng chuyên môn tiếp tục rà soát công việc theo chức năng nhiệm vụ để trình bổ sung, sửa đổi nội dung vào các phiên họp 

hàng tháng, quý. Căn cứ vào chương trình công tác và chức năng, nhiệm vụ được phân công chủ động chuẩn bị tốt các nội dung và phối 
hợp triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy;
- Thường trực HĐND phường;
- Lãnh đạo UBND phường;
- Các phòng, ban chuyên môn;
- Lưu VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Hoàng Nghĩa Thái
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